
 

  

 

INSTRUÇÕES PARA ELABORAÇÃO DO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL - 2025 

 

De acordo com a Lei 14.133/2021, a elaboração do Plano de Contratações Anual deve seguir aos seguintes critérios mínimos: 

Cada órgão ou entidade contratante quando da elaboração do Plano de Contratações Anual, deverá descrever os objetos que pretende contratar no exercício 

seguinte, informando, para cada um deles: 

I – a descrição sucinta do objeto;  

II – a justificativa para a aquisição ou contratação;  

III – a estimativa preliminar do valor;  

IV - o grau de prioridade da compra ou contratação;  

V - a data pretendida para a compra ou contratação; e 

VI – quando necessário, informação quanto a existência de vinculação ou dependência com a contratação de outro item para sua execução, visando determinar 

a sequência em que os respectivos procedimentos licitatórios serão realizados.  

Na sequência seguem modelos de planilhas para a elaboração de um plano de contratações anual bem sintético a ser desenvolvido por esta Casa de Leis.  

É importante salientar que, quanto mais informações forem inseridas no Plano, maior será o seu grau de detalhamento e transparência. Entretanto, não poderá 

haver Plano sem as informações básicas acima especificadas.     

 

 



 

  

 

PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL - 2025 

UNIDADE: CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PASSA QUATRO 

DATA DA ELABORAÇÃO DO PLANO: 28/06/2024. 

RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO: NEIDE AP. LIBERTUCCI BARIONI– AGENTE DE CONTRATAÇÃO.  

    

 
DETALHAMENTO DO PLANO     

         

1 - MATERIAIS:        

ITEM TIPO DE CLASSIFICAÇÃO DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO ESTIMATIVA DE VALOR GRAU DE  DATA RENOVAÇÃO  

  ITEM       ANUAL + 5% APROX. PRIORIDADE DESEJADA 
DE 

CONTRATO 

1 Material 
Material de 
Limpeza, copa e 
cozinha. 

Sabão em pó, detergente, 
água sanitária, papel 
higiênico entre outros. 

Limpeza de prédios públicos, incluindo 
banheiros, móveis etc. 

R$ 2.500,00 Alta 01/02/2025 Não 

2 Material Material de 
limpeza 

Impermeabilizante 
acrílico 4 galões de 5 
litros 

Manutenção do piso granilite do 
Legislativo. 

R$ 2.750,00 Baixa 01/05/2025 Não 

3 Material 
Material de 
Escritório 

10 caixas de Folha de 
sulfite, Caneta, lápis, cola, 
pastas, arquivo, 
perfurador, etc. 

Necessidade do material de escritório 
para o expediente deste Legislativo. 

R$ 6.350,00 Alta 01/05/2025 Não 

4 Material 
Uniforme 

Uniforme para os 
funcionários  

Necessidade de uniforme para identificar 
os funcionários desta Casa de Leis 

R$ 6.000,00 Baixa 01/08/2025 Não 

5 

Material Material de 
Limpeza, copa e 
cozinha. 

Sabão em pó, detergente, 
água sanitária, papel 
higiênico entre outros. 

Limpeza de prédios públicos, incluindo 
banheiros, móveis etc. 

R$ 2.500,00 Alta 01/09/2025 Não 



 

  

 

6 Material 
Bandeiras, 
Flâmulas e 
Insígnias 

03 jogos de bandeiras 
externas medindo 1,35m 
x 1,93 

Necessidade da troca das bandeiras que 
ficam hasteadas na parte externa do 
prédio. 

R$ 3.000,00 Baixa 01/09/2025 Não 

7 Material 
Material Gráfico 

Capa de Processos e 
envelopes personalizados 

Necessidade do material para o 
expediente deste Legislativo. 

R$ 2.000,00 Baixa 01/10/2025 Não 

          

2 - SERVIÇOS:        

ITEM TIPO DE CLASSIFICAÇÃO DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO ESTIMATIVA DE VALOR GRAU DE  DATA RENOVAÇÃO  

  ITEM       ANUAL + 5% APROX. PRIORIDADE DESEJADA 
DE 

CONTRATO 

1 Serviço  Contínuo Prestação de Serviço de 
Monitoramento Prédio 

Necessidade de monitoramento do 
sistema eletrônico de alarme no prédio 
da Câmara Municipal 

R$ 1.850,00 Alta 19/01/2025 Sim 

2 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço 
Técnico de Vídeo 

Necessidade do serviço de técnico de 
vídeo para as Sessões Ordinárias, 
Extraordinárias e eventos desta Casa 
Legislativa 

R$ 19.200,00 Alta 01/02/2025 Sim 

3 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço 
Técnico de Som  

Necessidade do serviço de técnico de 
som para as Sessões Ordinárias, 
Extraordinárias e eventos desta Casa 
Legislativa 

R$ 26.350,00 Alta 07/02/2025 Sim 

4 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço 
Técnico de Informática 

Necessidade de assistência e suporte 
técnico aos equipamentos de informática 
desta Casa Legislativa 

R$ 15.500,00 Alta 23/02/2025 Sim 

5 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço de 
Jardinagem 

Necessidade do serviço de manutenção 
dos jardins, plantas e árvores deste 
Legislativo 

R$ 11.850,00 Alta 01/03/2025 Sim 

6 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço de 
Internet por Fibra Ótica 

Necessidade do serviço de internet por 
fibra ótica 

R$ 4.450,00 Alta 08/04/2025 Sim 



 

  

 

7 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço de 
Portal da Transparência 

Necessidade do serviço de informação 
através da locação do Software de 
gerenciamento e serviço de hospedagem 
do sistema de transparência pública da 
Câmara Municipal 

R$ 6.950,00 Alta 08/04/2025 Sim 

8 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço de 
Recortes de Publicações 
em boletins oficiais 

Necessidade de serviços especializados 
em fornecer diariamente, via correio 
eletrônico e website, o boletim de 
publicações em nome da Câmara 
Municipal 

R$ 760,00 Alta 12/04/2025 Sim 

9 Serviço  Contínuo 
Locação de impressoras 

Necessidade de locação de impressora 
para substituição dos equipamentos 

R$ 18.900,00 Alta 04/07/2025 Sim 

10 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço de 
Sistema de Folha de 
Pagamento 

Necessidade do serviço de locação junto 
a fornecedor/desenvolvedor de sistema 
integrado de gerenciamento 
administrativo e informatizado de 
Sistema de Folha de Pagamento 

R$ 32.000,00 Alta 07/07/2025 Sim 

11 Serviço  Anual 
Prestação de Serviço de 
limpeza dos ares 
condicionados 

Necessidade da limpeza dos ares 
condicionados anualmente 

R$ 1.700,00 Alta 15/08/2025 Não 

12 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço de 
Agente de Integração de 
Estágio 

Necessidade do serviço de Agente de 
Integração de Estágio para contratação 
de 02 estagiários (valor está com 10%) 

R$ 42.000,00 Alta 18/08/2025 Sim 

13 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço de 
Pareceres Jurídicos 

Prestação de serviço de assessoramento 
técnico em desenvolvimento institucional  
incluindo consultas e pareceres das áreas 
do direito constitucional, administrativo e 
financeiro 

R$ 5.850,00 Alta 21/08/2025 Sim 

14 Serviço  Anual 
Serviço de Recarga de 
Extintores 

Necessidade da recarga dos extintores do 
Prédio da Câmara 

R$ 550,00 Alta 01/09/2025 Não 



 

  

 

15 Serviço  Triênio AVCB 
Necessidade de renovação do Auto de 
Vistoria do Corpo de Bombeiros 

R$ 2.000,00 Alta 03/09/2025 Não 

16 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço de 
Cartão Alimentação 

Necessidade do serviço de utilização do 
Cartão Alimentação pelos servidores 
desta Casa Legislativa 

R$ 96.000,00 Alta 04/09/2025 Sim 

17 Serviço  Contínuo 
Serviço de confecção de 
Laudos de Segurança do 
Trabalho 

Necessidade da elaboração dos Laudos 
Técnicos de segurança do trabalho 

R$ 900,00 Alta 20/09/2025 Sim 

18 Serviço  Contínuo 
Prestação de Serviço de 
Sistema de Compilação 
de Leis 

Necessidade dos serviços de atualização 
dos atos oficiais, indexação das normas, 
consolidação, compilação e 
versionamento das normas, publicação e 
pesquisa de documentos administrativos 

R$ 5.350,00 Alta 26/09/2025 Sim 

19 Serviço  Anual 
Seguro do Prédio do 
Legislativo 

Necessidade do seguro do Prédio do 
Legislativo 

R$ 1.200,00 Alta 26/09/2025 Não 

20 Serviço  Anual 
Prestação de Serviço de 
Revisão do Veículo Oficial 

Necessidade da revisão do Veículo Oficial 
desta Casa de Leis, Citroen C4 Pallas 
manual flex ano/modelo 2011 

R$ 1.000,00 Alta 01/10/2025 Não 

21 Serviço  Contínuo Serviços postais 
Necessidade de postagem de 
correspondência 

R$ 3.700,00 Alta 10/10/2025 Sim 

22 Serviço  Anual Seguro do veículo oficial  
Necessidade do seguro do Carro Oficial 
do Legislativo 

R$ 1.900,00 Alta 01/11/2025 Não 

         

3 - OBRAS:        

ITEM TIPO DE CLASSIFICAÇÃO DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO ESTIMATIVA DE VALOR GRAU DE  DATA RENOVAÇÃO  

  ITEM         PRIORIDADE DESEJADA 
DE 

CONTRATO 

                  

          



 

  

 

4 - SERVIÇOS DE ENGEHARIA:       

ITEM TIPO DE CLASSIFICAÇÃO DESCRIÇÃO JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO ESTIMATIVA DE VALOR GRAU DE  DATA RENOVAÇÃO  

  ITEM         PRIORIDADE DESEJADA 
DE 

CONTRATO 

                  

         

RESUMO DO PLANO:       

         

  TIPO DE ITEM QUANTIDADE DE ITENS VALOR TOTAL ESTIMADO     

  MATERIAIS:   R$ 25.100,00     

  CONSUMO 7 R$ 25.100,00     

  PERMANENTE 0  R$ 0,00     

  SERVIÇOS:   R$ 299.960,00     

  CONTÍNUO 16 R$ 291.610,00     

  

NÃO 
CONTÍNUO 6 R$ 8.350,00     

  OBRAS: 0   R$ 0,00     

  

SERV. 
ENGENHARIA: 0   R$ 0,00     

  TOTAL GERAL: 29 R$ 325.060,00     
 

 

                        ______________________                ________________________ 
NEIDE AP. L. BARIONI       LUCAS COMIN LOUREIRO 

                            Agente de Contratação                    Presidente 
 


